
八幡浜支部

１ 教職員研修について

今年度、八幡浜支部の研究テーマ「教育の情報化を目指す学習指導の研究と実践」を推進するた

めに、学校にある情報教育機器の整備や管理など幅広く研修を行うこととした。そこで、本支部で

は、今年度より市内全小・中学校に導入された校務用パソコンの運用についてのスキル向上と意見

交換をすすめ、校務システムの効果的かつ効率的な活用を目指すための研修を行った。

２ 夏季実技研修会

日時 平成 年８月４日（水）22
会場 八幡浜市立八代中学校

対象 市内小・中学校の情報・視聴覚教育部員（参加者 名）30
講師 四国通建株式会社、株式会社文溪堂、株式会社ＪＭＣ

内容 校務システム研修、セキュリティシステム研修、情報交換

( ) 校務システム研修1
Te-comp@ass①

ア 名簿の基礎情報管理の一元化について

イ 情報のマルチリンクによる記入や入力の効率化

② 週案の作成

ア 時数の自動集計

イ 単元名、学習内容の週案への自動入力

③ 通知票の作成

ア 評価項目の設定方法や所見の入力

イ 要録作成に関するリンク

④ 健康診断表、保健日誌の作成

⑤ グループウェアの使用

ア メール機能

イ スケジュール機能

( ) セキュリティシステム研修2
① セキュリティについて

ア ウィルス対策や情報漏えいの防止

イ 情報管理体制チェックリスト

ウ 情報モラル

② ハードロッキー

ア 製品の概要について

イ ハードロッキーの管理と扱い

３ 成果と今後の課題

校務システムの研修を通して、システムの有用性を感じることができた。特に情報を共有化する

ことによる業務の効率化・軽減化に向けて研修を充実させ、来年度の校務システムの本格運営に向

けて情報教育担当者の役割も確認できた。また、今年度は市教育委員会・管理職・教務主任の方々

にも参加をしていただき、教務主任会・養護部会等での校務システム研修会の実施に向けて意見交

換を行うことができた。また、来年度に向けて、各校のガイドラインとセキュリティポリシーの点

検を必ず実施しておく必要があることを確認した。


